ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника управління соціальної та ветеранської політики Володимирської районної державної адміністрації

05 лютого 2025 року № 07
технологічна картка 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

„видача посвідчень особам з інвалідністю та особам з інвалідністю з дитинства”

Управління соціальної та ветеранської політики Володимирської районної державної адміністрації Волинської області
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для отримання посвідчення 

Формування електронної та паперової  справи, занесення даних до реєстру.
Передача пакету документів в електронній формі до  управління.  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)


	В
	У день подання заяви

	2.
	Передача  пакету документів в паперовій формі до  управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)

Головний спеціаліст  відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог   УСВП Володимирської РДА 
	В
	Протягом 1-3 робочих днів

	3.
	Перевірка повноти пакету поданих документів  та прийом або повернення документів. 


	Головний спеціаліст  відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог     УСВП Володимирської РДА
	В
	У день подання документів

	4.
	Розгляд документів та оформлення посвідчення. 
	Головний спеціаліст  відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог   УСВП Володимирської РДА

Начальник управління
	В
З
	У день звернення особи, за умови подання пакету необхідних документів

	5.
	Внесення даних у особовий рахунок одержувача державної соціальної допомоги про видачу посвідчення.
	Головний спеціаліст  відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог   УСВП Володимирської РДА
	
	У день звернення особи, за умови подання пакету необхідних документів

	6.
	Видача посвідчення заявнику.

	Головний спеціаліст  відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог   УСВП Володимирської РДА
	В
	У день звернення особи, за умови подання пакету необхідних документів

	Загальна кількість днів надання послуги -
	 1-2 дні

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	15 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
